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TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

. . --GD-005 Fecha de emisién: 16/07/2020 Versién: Inicial
[OFICINA PRODUCTORA: PRUTUCOL T CODIGO OFICINAT I
RETENCION SOPORTE DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIE SUBSERIES OBSERVACIONES
Archivo de Fisico Magnético | CT D FECHA DE DOCUMENTACION
Gestion Archivo Central
1.1 Hoja de vida de empleados 0-1 ANO 1ANO -14 ANOS NOVIEMBRE 2008 HASTA 2022
1 R PN 1.2 Hoja de vida exempleados 0-1 ANO 1 ANO -14 ANOS X NOVIEMBRE 2008 HASTA 2022 Decreto 1571/1998 Archivo General Circular 04 /2003
X
2.1 Liquidacién de nomina 0-1 ANO 1 ANO - 36 ANOS X MARZO 1986 HASTA 2022
2.2 Novedades 0-1 ANO 1 ANO - 36 ANOS X MARZO 1986 HASTA 2022
2 Nomina conservacion y digitalizacion .Codigo sustantive del trabajo
3.1 recibos de caja 0-1 ARO 1 ANO - 9 ANOS X DICIEMBRE 2013 HASTA 2022
g R it 3.2 soportes o anexos 0-1 ANO 1 ANO - 9 ANOS X DICIEMBRE 2013 HASTA 2022 i, db i isistns wibues
o = P v ES
12 133 acturas 0-1 ANO 1 ANO -9 ANOS x DICIEMBRE 2013 HASTA 2022 é et
Carrespondencia 4.1 Comunicaciones oficiales enviadas 0-1 ANO 1 ANO -9 ANOS X ENERO 2013 HASTA 2022
4 P 4.1 Comunicaciones oficiales recibidas 0-1 ARO 1 ANO - 9 ANOS x ENERO 2013 HASTA 2022
CONVENCIONES , .
cT: Conservacion Total Firma responsable de archivo * =y
D: Digitalizacién Firma Notario:
E: Eliminacion Fecha de aprobacitn = 28/10/2022 Acta 3




TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

A Notaria Primera del Circulo de Santa Marta Pagina 1de 1
OFICINA PRODUCTORA: PROTOCOLO — CODIGO OFICINA:
RETENCION SOPORTE DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIE SUBSERIES PROCEDIMIENTO-NORMA
Archivo de Fisico Magnético | CT D E FECHA DE DOCUMENTACION
Gestion Archivo Central
1.1 Acta de Declaraciones 0-1 ANO 1 ANO -5 ANODS X X ENERO 2018 HASTA 2022
1 Actas 1.2 Acta de Comparecencia 0-1 ANO 1 ANO - 8 ANOS X x ENERO 2014 HASTA 2022
1.3 Acta de liquidacion herencia 0-1 ANO 1 ANO - 7 ANOS X x ENERO 2016 HASTA 2022
2.1 Libro de actas de conciliacion N/A N/A N/A N/A
2.2 Libro de relacién 0-1 ANO 1- ANO - 9 ANOS X X MAYO 2013 HASTA 2022 Archivo Excel digital decretos 960/1970 art 22,106,107 y 109
2.3 Libro de indice y relacion de escrituras 0-1 ANO 1 ANO - 55 ANOS X X SEPTIEMBRE 1967 HASTA 2022
2.4 Libro de acta de visitas 0-1 ANO 1 ANO -13 ANOS X X ENERO 2009 HASTA 2022 Conservacién total decreto 960 de 1970 Articulo 56 decreto 2148
3 Libros 2.5 Libro de protocolo 0-1 2.8 1 Em_o -55 Em_om X x SEPTIEMBRE 1967 HASTA 2022 de 1993.
2.6 Tomos de Escrituras 0-1 ANO 1 ANO - 55 ANOS X X SEPTIEMBRE 1967 HASTA 2022
2.7 Tomo de Registro Matrimonio 0-1 ANO 1 ANO - 77 ANOS X X ENERO 1945 HASTA 2022
2.8 Tomo de Registro civil 0-1 >_,m_o 1 >_M_o -77 Em_om X X X X ENERQ 1945 HASTA 2022 Decretos 1260/1970 Y 2158/1970
2.9 Tomo registro defuncion 0-1 ANO 1 ANO - 77 ANOS X X ENERO 1945 HASTA 202
2.10 Tomo de antecedentes Varios 0-1 ANO 1 ANO - 9 ANOS X X MAYO 2013 HASTA 2022
3 contratos 2.1 Convyano fe prestacion de servidios z\__w = iihe = BA Cédigo civil, codigo sustantivo del trabajo
3.2 Contratos laborales 0-1 ANO 1 ANO -14 ANOS X X NOVIEMBRE 2008 HASTA 2022
4.1 Informes a SNR 0-1 ANO 1 ANO -14 ANOS X X NOVIEMBRE 2008 HASTA 2022
4.2 Informe Estadistico Nacional 0-1 ANO 1 ANO -14 ANOS X X NOVIEMBRE 2008 HASTA 2022
4.3 Informe Insolvencia PN N/A N/A N/A
4 e 4.4 Informes UIAF 0-1 ANO 1 ANO - 14 ANOS X X NOVIEMBRE 2008 HASTA 2022
4.5 Informes de Conciliacion N/A N/A N/A
4.6 Informes de divorcio N/A N/A N/A
4.7 Informes Registraduria 0-1 ANO 1 ANO - 14 ANOS X X NOVIEMBRE 2008 HASTA 2022
4.8 Informe Permisos de Notario 0-1 ANO 1ANO -14 ANOS X X NOVIEMBRE 2008 HASTA 2022
CONVENCIONES APROBACION
Fd
Conaervaciin Total FIRMA RESPONSABLE DE ARCHIVO: g’ r§ §?V
D: Digitalizacién FIRMA NOTARIO: d {
E: Flinviacion FECHA DE APROBACION: 28/10/2022 2




